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GEA produziert in den Waldviertler Werkstatten in Schrems sowie in @
Tschechien und Ungarn und ist mit mehr als 50 Liden in Osterreich,
Deutschland und der Schweiz vertreten. Begonnen mit der Produktion We,

von Schuhen, Mdébeln und Taschen sind wir heute stolz, auch in den

Bereichen Handel, IT, Energie, Hotellerie und Gastronomie sowie in der Kommunikation mit dem GEA Verlag
und in der Weiterbildung tatig zu sein. Die GEA Akademie ist das Seminarzentrum der Waldviertler
Werkstatten. Gelebte Gastfreundschaft ist uns ein Herzensanliegen. Mit unseren verschiedenen Kursangeboten
erreichen wir Gber 4.000 Gaste im Jahr. Unsere Aufgaben drehen sich um ihr Wohlbefinden. Dass uns das
gelingt, zeigen die vielen Gaste, die wiederkommen. Werde auch du Teil unseres Teams und gestalte aktiv mit.

Wir bieten eine interessante und abwechslungsreiche Arbeitsstelle als

Mitarbeiter*in in der GEA Akademie
(m/w/d) - 25 Std./Woche

Dein Aufgabenbereich:
e Unterstlitzung bei Seminarvorbereitungen
e Bearbeitung von Zimmer- und Reservierungsanfragen
e Administrative Tatigkeiten (Telefon, E-Mails)
e Enge Zusammenarbeit mit relevanten Schnittstellen (GEA Hotel, Eventmanagement)
e Vorbereitung der Seminarrdaume
e Verpflegung sowie freundliche Betreuung der Gaste (Vor-/Nachbereitung Buffet)

Deine Qualifikationen:
e Abgeschlossene Ausbildung (Biro oder Gastgewerbe)
e Sehr gute MS-Office-Kenntnisse (ECDL)
e Berufserfahrung im Dienstleistungssektor (Hotellerie, Gastronomie, Seminarbetrieb..)

Deine Fahigkeiten und Eigenschaften:
e Gelebte Gastfreundschaft, Herzlichkeit, Freundlichkeit und Kundenservice
e Genauigkeit und Zuverlassigkeit
e Einsatz- und Hilfsbereitschaft, Flexibilitat (auch Abend- und Wochenenddienste)
e Eigenstidndige und strukturierte Arbeitsweise, Teamgeist
e Kommunikationsstarke, ldentifikation mit den Themen und Werten von GEA
e Fihigkeit, den Uberblick zu bewahren und Priorititen setzen zu kénnen

Unser Angebot:

Diese Anstellung bietet dir eine abwechslungsreiche Tatigkeit und die Mdglichkeit, dich gemeinsam
mit einem charakterstarken Team in der GEA Akademie einzusetzen. Bei uns gibt es eine Vielzahl
sympathischer Zusatzleistungen und Weiterbildungsmoglichkeiten. Da wir hier ein Gehalt angeben
missen, schreiben wir das monatliche Mindestbruttogehalt It. KV Hotel- u. Gastgewerbe von EUR
1.860,-- auf Vollzeitbasis aus. Bei entsprechender Qualifikation und Berufserfahrung kann’s mehr
sein.

Werde Teil unseres Teams und schick uns Deine vollstandigen und aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf und Motivationsschreiben bitte per E-Mail an:

personal@gea.at z.H. Isabella Aschraf Waldviertler Werkstatten GmbH
02853/76503-309 Niederschremer StrafRe 4b
www.gea-waldviertler.at 3943 Schrems

Wir freuen uns auf dich!
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http://www.gea-waldviertler.at/
mailto:personal@gea.at

